TEXTOUNICO DEPROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA

MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO
Instituto de Educacion Superior Pedagégico Publico “Maria Madre”

TUPA — 2022

UIT = S/. 4,600
DECRETO SUPREMO N°398-2021-EF

. DERECHO IMPORTE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO DETALLES DE PAGO EN SOLES
VENTA DE SERVICIOS
1 | Acreditacién Titulo 40.00
2 | Ampliacién por Crédito de Curso o Taller 60.00
3 | Autorizacién de Evaluacién Extraordinaria por ISP Por Curso 0.004| UIT 18.40
4 | Autenticacién de documentos (cada uno) 20.00
5 | Bajo rendimiento Académico (menos de 12% de Matricula) 150.00
6 | Carné de Biblioteca (publico en general) 25.00
7 | Carné de lectura para egresado 25.00
8 | Cartade presentacién 25.00
9 | Certificado de egresado 45.00
10 Certificado de estudios por ciclo (I al X=S/. 184.00 formato gratuito) Pgr Ciclo o 0.004| UIT 18.40
emestre
Por Ciclo o
11 | Ciclo Abandonado (para proceso de reincorporacion) Semestre 140.00
Abandonado
12 | Certificado de Talleres (cada uno) 40.00
13 | Constancia Proyeccién Social (Promocién 98 a la actualidad) 30.00
14 | Constancia de Egresado 30.00
15 | Constancia de Estudio 25.00
16 | Constancia de haber aprobado Examen de Suficiencia Académica 30.00
17 | Constancia de Matricula 25.00
18 | Constancia de no adeudar a biblioteca del IESPP 25.00




19 | Constancia de no adeudar a tesoreria del IESPP 25.00
20 | Constancia de orden de méritos 25.00
21 | Constancia de participacién en proyeccién Comunal 25.00
22 | Constancia de Practica 25.00
23 | Constancia personal, visado de silabos (por ciclo) y otros 25.00
24 | Constancia de Titulo en Tramite 35.00
25 | Convalidacién por asignaturas y /o talleres 30.00
26 | Grmeinciin d s pre Mumnes ucse i | o 0010 | UIT | 46,00
27 | Convalidacién para Traslado Interno Por Ciclo | 0.010 UIT 46.00
28 | Decreto Administrativo de alfabetizacién (Promocién 94 - 97) 30.00
29 | Do de syl Eaamen de Admision 2022 20000
3(0 | Des matricula (por curso) 40.00
31 | Duplicado de boletas de notas 25.00
32 | Duplicado de carné de biblioteca 35.00
33 | Duplicado de ficha de matricula 15.00
34 | Duplicado de boleta de venta 15.00
35 | Duplicado de Resolucién Directoral 30.00
36 | Duplicado de Silabos 15.00
37 | Duplicado de Titulo Profesional 400.00
38 | Examen de Suficiencia Académica (por Curso para egresados) 60.00
39 | Informe Académico 35.00
40 | Informe de Practica Profesional 35.00
41 | Informe de taller (por grupo de 10 a 12 talleres) 30.00
4.2 | Licencia de Estudios (por afio) 85.00
4.3 | Matricula a curso de Subsanacién 60.00
4.4 | Matricula Ordinaria 300.00




45 | Mora por Matricula Extemporanea 90.00
4.6 | Récord Académico 40.00
47 | Récord de Talleres 35.00
4.8 | Rectificacion de matricula 0.005 UIT 23.00
49 Rectificacion de Nombres y Apellidos (Para Alumnos y Ex 0.005 UIT 23.00
Alumnos)
50 | Rectificacién de Nombres y Apellidos en Certificados de Estudios 0.010 UIT 46.00
51 | Rectificacién de Resolucion de Proyecto (por cualquier concepto) 35.00
52 | Reincorporacidén de estudios 170.00
53 | Resolucién Directoral por cualquier concepto 35.00
54 | Revision de Informe Final de Investigacién x 2da vez 70.00
55 | Revisién de proyecto de tesis por primera vez 40.00
56 | Revision de proyecto de tesis por segunda vez 80.00
57 | Subsanacién de Curso desaprobado por Crédito 30.00
58 | Traslado Externo de Matricula en Educacién Superior 0.030 UIT 138.00
59 | Traslado Interno 0.030 | UIT 138.00
ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS
(CON MAS DE 1 ANO DE ANTIGUEDAD)
1 | Certificado de Egresado 35.00
2 | Constancia de no Adeudar a Tesoreria 25.00
3 | Constancia de no Adeudar a Biblioteca 25.00
4 Constancia de Proyeccién Social o Constancia de 25.00
Alfabetizacion (segun sea el caso) :
Constancia de haber Aprobado Examen de Suficiencia 25.00
5 Académica '
6 | Informe de Talleres 25.00
7 | Récord Académico 35.00
8 | Récord de Talleres 25.00




TRAMITE DE TITULACION

Derecho de sustentacién 0.010 | UIT 46.00
Diploma de ceremonia, graduacién y caligrafiado 75.00
Expedicién de Titulo Profesional 0.020 | UIT 92.00
Expedicién e Inscripcién de Grado y/o Titulo Profesional 0.020 UIT 92.00
Formato de Titulo y Caligrafiado 70.00
Insttuto Superior Pedagogico o e 0010 | UIT | 46.00
Tramite de titulacién 90.00

JEFATURA DE ADMINISTRACION DIRECCION




