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TEXTO U N I C O  DE P R O C E D I M I E N T O S  ADMINISTRATIVOS - T U P A 
 

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO DETALLES 
DERECHO 
DE PAGO 

IMPORTE 
EN SOLES 

 VENTA DE SERVICIOS     

1 Acreditación Titulo    40.00 

2 Ampliación por Crédito de Curso o Taller    60.00 

3 Autorización de Evaluación Extraordinaria por ISP Por Curso 0.004 UIT 18.40 

4 Autenticación de documentos (cada uno)    20.00 

5 Bajo rendimiento Académico (menos de 12% de Matricula)    150.00 

6 Carné de Biblioteca (público en general)    25.00 

7 Carné de lectura para egresado    25.00 

8 Carta de presentación    25.00 

9 Certificado de egresado    45.00 

10 
Certificado de estudios por ciclo (I al X = S/. 184.00 formato gratuito) Por Ciclo o 

Semestre 0.004 UIT 18.40 

11 Ciclo Abandonado (para proceso de reincorporación) 
Por Ciclo o 

Semestre 
Abandonado 

  

140.00 

12 Certificado de Talleres (cada uno)    40.00 

13 Constancia Proyección Social (Promoción 98 a la actualidad) 
   

30.00 

14 Constancia de Egresado 
   

30.00 

15 Constancia de Estudio 
   

25.00 

16 Constancia de haber aprobado Examen de Suficiencia Académica 
   

30.00 

17 Constancia de Matrícula 
   

25.00 

18 Constancia de no adeudar a biblioteca del IESPP 
   

25.00 



19 Constancia de no adeudar a tesorería del IESPP 
   

25.00 

20 Constancia de orden de méritos 
   

25.00 

21 Constancia de participación en proyección Comunal 
   

25.00 

22 Constancia de Práctica 
   

25.00 

23 Constancia personal, visado de sílabos (por ciclo) y otros 
   

25.00 

24 Constancia de Título en Trámite 
   

35.00 

25 Convalidación por asignaturas y /o talleres 
   

30.00 

26 
Convalidación de Estudios para Alumnos que se Trasladan 
(Proceden de Otras Instituciones Educativas Superiores) 

 

Por Ciclo 0.010 UIT 46.00 

27 Convalidación para Traslado Interno 
 

Por Ciclo 0.010 UIT 46.00 

28 Decreto Administrativo de alfabetización (Promoción 94 - 97) 
   

30.00 

29 
Derecho de inscripción al Examen de Admisión 2022 

Prospecto y Carpeta de Admisión. 

   
200.00 

30 Des matrícula (por curso) 
   

40.00 

31 Duplicado de boletas de notas 
   

25.00 

32 Duplicado de carné de biblioteca 
   

35.00 

33 Duplicado de ficha de matrícula 
   

15.00 

34 Duplicado de boleta de venta 
   

15.00 

35 Duplicado de Resolución Directoral 
   

30.00 

36 Duplicado de Sílabos 
   

15.00 

37 Duplicado de Título Profesional 
   

400.00 

38 Examen de Suficiencia Académica (por Curso para egresados) 
   

60.00 

39 Informe Académico 
   

35.00 

40 Informe de Práctica Profesional 
   

35.00 

41 Informe de taller (por grupo de 10 a 12 talleres) 
   

30.00 

42 Licencia de Estudios (por año) 
   

85.00 

43 Matrícula a curso de Subsanación 
   

60.00 

44 Matrícula Ordinaria 
   

300.00 



45 Mora por Matrícula Extemporánea 
   

90.00 

46 Récord Académico 
   

40.00 

47 Récord de Talleres 
   

35.00 

48 Rectificación de matrícula 
 

0.005 UIT 23.00 

49 
Rectificación de Nombres y Apellidos (Para Alumnos y Ex 
Alumnos) 

 
0.005 UIT 23.00 

50 Rectificación de Nombres y Apellidos en Certificados de Estudios 
 

0.010 UIT 46.00 

51 Rectificación de Resolución de Proyecto (por cualquier concepto) 
   

35.00 

52 Reincorporación de estudios 
   

170.00 

53 Resolución Directoral por cualquier concepto 
   

35.00 

54 Revisión de Informe Final de Investigación x 2da vez 
   

70.00 

55 Revisión de proyecto de tesis por primera vez 
   

40.00 

56 Revisión de proyecto de tesis por segunda vez 
   

80.00 

57 Subsanación de Curso desaprobado por Crédito 
   

30.00 

58 Traslado Externo de Matrícula en Educación Superior 
 

0.030 UIT 138.00 

59 Traslado Interno 
 

0.030 UIT 138.00 

 ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
(CON MÁS DE 1 AÑO DE ANTIGUEDAD) 

    

1 Certificado de Egresado 
   

35.00 

2 Constancia de no Adeudar a Tesorería 
   

25.00 

3 Constancia de no Adeudar a Biblioteca 
   

25.00 

4 
Constancia de Proyección Social o Constancia de 
Alfabetización (según sea el caso) 

   

25.00 

5 
Constancia de haber Aprobado Examen de Suficiencia 
Académica 

   
25.00 

6 Informe de Talleres 
   

25.00 

7 Récord Académico 
   

35.00 

8 Récord de Talleres 
   

25.00 



 TRÁMITE DE TITULACIÓN 
 

   

1 Derecho de sustentación 
 

0.010 UIT 46.00 

2 Diploma de ceremonia, graduación y caligrafiado 
   

75.00 

3 Expedición de Título Profesional 
 

0.020 UIT 92.00 

4 Expedición e Inscripción de Grado y/o Título Profesional 
 

0.020 UIT 92.00 

5 Formato de Titulo y Caligrafiado 
   

70.00 

6 
Presentación de la carpeta de titulación para registro de título 
Instituto Superior Pedagógico 

 
0.010 UIT 46.00 

7 Tramite de titulación 
   

90.00 

 
 
 
 
 

JEFATURA DE ADMINISTRACIÓN DIRECCIÓN 


