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PERU | Ministerio
de Educacion

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DEL CALLAO PEDAGOGICO PUBLICO MARIA MADRE

RESOLUCION DIRECTORAL N° 134-2021/DG-IESPP “MARIA MADRE”

Callao, 14 de Setiembre del 2021

VISTO

La presentacion de la Normativa para la elaboracion y publicacion del boletin informativo institucional para el
proceso de elaboracion y publicacion correspondiente al Boletin informativo del IESPP “Maria Madre”, para promover la
difusion de las investigaciones, actividades y servicios institucionales por medios fisicos o electronicos que permitiran la
demostracién de experiencias educativas basadas en evidencias.

CONSIDERANDO:

Que, es deber de la Direccién General del Instituto de Educaciéon Superior Pedagégico Pablico “Maria Madre”,
garantizar y optimizar la Gestién Educativa a fin de lograr los objetivos propuestos, asi como velar por el cumplimiento de las
Normas establecidas por el Ministerio de Educacion.

Que, segun el Articulo 5 de la Ley N° 28303, Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnolégica, establece
que es Rol del Estado y los objetivos nacionales la generacion, conservacion, transferencia y utilizacion de conocimientos
cientificos y tecnologicos, en el ambito nacional y de las diversas regiones para el 6ptimo aprovechamiento de los recursos y
potencialidades de la nacién, el impulso a la productividad y la integracion beneficiosa del Pert en la sociedad global del
conocimiento y en la economia mundial.

Que, segun el Decreto Supremo N.° 012-2020-MINEDU que aprueba la Politica Nacional de Educacion Superior y
Técnico-Productiva al 2030, se considera necesaria por parte del Estado que cumpla con dos objetivos principales. En primer
lugar, el cierre de brechas y el cumplimiento de los requerimientos de las instituciones educativas para el aseguramiento de la
calidad en torno a la investigacion y publicacion; y, en segundo lugar, la disponibilidad de recursos destinados al fomento de la
excelencia, y la consolidacion y competitividad de la Educacion Superior, para el desarrollo de la investigacién e innovacién.

Que, es politica de la gestion institucional del IESPP MARIA MADRE, normar la elaboracién y publicacién del boletin
informativo institucional para el proceso de elaboracién y publicacion correspondiente al boletin informativo del IESPP “Maria
Madre”, y;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el documento denominado “Normativa para la elaboracion y publicacion del boletin
informativo institucional para el proceso de elaboracion y publicacién correspondiente al Boletin
informativo del IESPP Maria Madre’.

ARTICULO 2°.- DESIGNAR al Equipo Responsable de la coordinacion de planificacion de insumos para publicacion (material
informativo e investigaciones), integrado por:

e Direccion General

¢ Unidad de Investigacion

e Unidad de Formacion Continua

e Asesor de Calidad.

ARTICULO 3°.- NOTIFICAR la presente Resolucion a los interesados y demas instancias de nuestra organizacién conforme a
Ley.
Registrese, Comuniquese y Archivese
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NORMATIVA PARA LA ELABORACION Y PUBLICACION DEL BOLETIN
INFORMATIVO INSTITUCIONAL

I.- DATOS INFORMATIVOS:

IESPP : “Maria Madre”

DRE : Callao

DISTRITO : Callao

LUGAR : Ciudad Satélite- Santa Rosa

DIRECTORA  : Mg. Bertha Ledn Tazza
RESPONSABLE : Mg. Erika Simeon Aguirre

Il. PRESENTACION

El IESPP “Maria Madre” tiene como mision formar docentes competentes, criticos, con
principios éticos, humanistas e inclusivos, orientados a la investigacion, innovacion y la
atencion a la diversidad; capaces de contribuir eficientemente a una educacién de calidad a
nivel regional y nacional. Por tanto, esta tarea implica que, desde el campo de la
investigacion, se promueva la difusion de los conocimientos desarrollados por los
estudiantes y profesionales de la institucion, asi como también de las actividades, convenios

y servicios con los que se cuentan y ofrecen.

El presente documento comprende la normativa para el proceso de elaboracion y
publicacion correspondiente al boletin informativo del IESPP “Maria Madre”, el cual
comprende el propésito, justificacion, fundamentos legales, asi como también el personal
responsable, los procesos de produccion y recursos necesarios para la obtencion de dicho

material informativo de gran relevancia para toda la comunidad institucional.

I11. OBJETIVO

e Promover la difusion de las investigaciones, actividades y servicios institucionales por
medios fisicos o electronicos que permitiran la demostracion de experiencias educativas

basadas en evidencias.
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IV. JUSTIFICACION

El presente documento busca atender la necesidad del IESPP “Maria Madre” por difundir
los conocimientos, actividades, servicios y otros temas de interés que fomenta, realiza y
cumple su comunidad institucional, para que de este modo adquiera el reconocimiento

debido a nivel local, regional y nacional.

V. BASES LEGALES

e Constitucion Politica del Peri 1993 (Presidencia de la Republica del Perd, 2018),
Articulo 14: EI Estado promotor del desarrollo cientifico y tecnoldgico del pais.

e Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes (MINEDU, 2016).

e Ley N° 28303, Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Tecnologica - Ley
N° 28613, Ley del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Tecnologica (CONCYTEC, 2018)

e Politica Nacional de Educacion Superior y Técnico-Productiva (MINEDU, 2020).

e Decreto Supremo N° 345-2018-EF que aprueba la Politica Nacional de
Competitividad y Productividad. (MEF, 2018)

e Decreto Supremo N° 015-2016-PCM que aprueba la Politica Nacional para el
Desarrollo de la Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica. (El Peruano, 2016).

e Cadigo de Integridad Cientifica (CONCYTEC, 2019).

V1. EQUIPO RESPONSABLE

ACCIONES RESPONSABLES

Coordinacion de Planificacion de insumos para Direccion General

publicacién (material informativo e investigaciones). | Unidad de Investigacion
Unidad de Formacién Continua
Asesor de Calidad

Recepcién de insumos Unidad de Investigacion
Distribucion de insumos al equipo de disefio. Unidad de Investigacion
Boceto Dinamizador de Plataforma
Tecnologia
Biblioteca
Disefio Soporte tecnoldgico
Revision y Correccion de Estilo Unidad de Investigacion

Docentes de Comunicacion e Inglés
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Aprobacién y difusion Direccion General
Publicacién virtual Biblioteca

Tecnologia
Soporte tecnol6gico

VII. ELABORACION Y PUBLICACION DEL BOLETIN INSTITUCIONAL
7.1 Proceso de elaboracion

En cuanto a la elaboracion del boletin institucional, se tienen previsto las siguientes

acciones:

a) Coordinacion de planificacion:

En este espacio se realizaran las coordinaciones con el equipo a cargo para
seleccionar la tematica que abordara el boletin informativo, considerando las fechas
civicas a nivel nacional, regional e institucional. Asimismo, se estableceran los
acuerdos para solicitar los insumos informativos a las respectivas unidades y

servicios institucionales.

b) Recepcion de insumos investigativos e informativos:

Se recepcionaran las producciones a nivel cientifico respecto a los trabajos
investigativos de estudiantes y docentes del instituto. Por otro lado, se adjuntaran
insumos de los servicios, noticias, actividades y/o eventos que ofrece cada una de
las unidades que comprende el IESPP “Maria Madre”, asi como también, los
referentes a las actividades y o eventos que ofrecen sus auspiciadores y
colaboradores.

Es importante sefialar que, la informacion debe considerar las siguientes
caracteristicas:

— Brevey precisa.

— Tiene que respetar los signos de puntuacion.

— Debe tener coherencia y cohesion en su contenido.

— Uso adecuado de los conectores l6gicos y cronologicos.

— Las imagenes que se adjuntan deben de ser en formato JPG o PNG con

buena resolucion.
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— Toda informacién, imagen, cuadros o figura extraida de algin documento
impreso o0 pagina virtual debe de afadir su respectiva fuente, caso contrario
quedaré descartado.

— Las fotografias que incluyan nifios o estudiantes menores de edad deberan
de incluir la autorizacion de sus padres o tutores de acuerdo al formato que

se le proporcione.

— Los insumos serdn recepcionados en el siguiente correo institucional:

unidaddeinvestigacion@pedagogicomariamadre.edu.pe

Redaccion y correccion de estilo

El equipo encargado sera responsable de la redaccién y correccion de estilo de cada
uno de los textos que seran publicados en el boletin. Posterior a ello, se procedera a
distribuirlos al equipo responsable de boceto y disefio para la organizacion de la

informacion.

Boceto y disefio

El equipo responsable del boceto y disefio del boletin informativo, distribuira los
insumos recibidos considerando los colores, nombre, logotipo, direccion fisica y
virtual del TESPP “Maria Madre”, asi como también los elementos estéticos y
didacticos que motiven a la lectura y comprension del mismo. Por otro lado, se
requiere tener en cuenta que el boletin constard de 16 paginas (8 hojas) por lo
general; y respetard las fuentes de informacion y/o imagenes que se pretendan

publicar.

Asimismo, todo boletin regularmente debera considerar la siguiente estructura:

— Portada (Afio, mes y numero del boletin)

— Autoridades del Instituto y equipo responsable del boletin

— Secciones o indice

— Presentacion (Direccion General)

— Noticias destacadas (Relacionadas con el instituto)

— Investigacion (Trabajos de produccion cientifica e intelectual)

— Actividades (Unidades Institucionales, Region y Municipios)
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— Servicios (Unidades Institucionales)
— Auvisos (Redes sociales, radio, auspiciadores y colaboradores)
— Efemérides
— Comentario final (Unidad de Investigacion)
— Colaboradores
— Referencias
e) Revision
En este espacio el equipo responsable procederd a revisar la informacién y el disefio
de cada una de las secciones del boletin antes de ser enviadas para su aprobacion.

f) Aprobacion y difusion
La Direccidn General se encargara de evaluar el trabajo realizado para su respectiva

aprobacion y difusion.

7.2 Proceso de publicacion

En cuanto a la publicacion de los boletines, el equipo responsable debera de hacerlo a
través de la pagina web principal del IESPP “Maria Madre” y ser adjuntado en la
Biblioteca Virtual y Repositorio Institucional para el conocimiento de toda la

comunidad educativa y la poblacion en general.

VIll. RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

Humanos:

La elaboracion del boletin institucional contara con el apoyo de la Direccion General, asi como
también de cada una de las jefaturas de las unidades, secretaria, areas, servicios y consejo
estudiantil del IESPP “Maria Madre”.

Materiales:
Materiales para el desarrollo del trabajo virtual (Computadoras, guias y normativas digitales,

internet, Utiles de oficina y otros).
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IX. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y

PUBLICACION DEL BOLETIN INFORMATIVO

Solicitara ;
INSUMOS A LAS COORDINACION
UNIDADES Y SERVICIOS PLANIFICACION
DE LA INSTITUCION

Que seran | gp) ECCIONADOS
Que seran enviados‘L l’ Y enviados como
como RECEPCION DE INSUMOS
LBl INVESTIGATIVOS E It
ENTRADA Para la INFORMATIVOS DE SALIDA
l Hacia el equipo de
REDACCION Y

CORRECION DE ESTILO

para el ‘l’

BOCETO Y
DISENO DEL
BOLETIN

Que pasara al proceso de ‘l’
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PUBLICACION DEL
BOLETIN
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