
 “AÑO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO” 

 INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR  

DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN DEL CALLAO  PEDAGÓGICO PÚBLICO MARÍA MADRE 

RESOLUCIÓN DIRECTORAL N° 005-2023/DG-IESPP “MARÍA MADRE” 

Callao, 18 de Enero del 2023 

Visto 

El Informe N° 005-2023-JUAD- IESPP “MARÍA MADRE”, presentado con 

expediente N° 116-2023/DG-IESPP “María Madre” por la Unidad Administrativa de 

fecha 17 de Enero del 2023, donde de acuerdo a la normativa vigente, se actualiza 

el Texto Único de Procedimientos Administrativos – TUPA, sujeto al incremento de la

Unidad Impositiva Tributaria decretada por el Gobierno para el Año Fiscal 2023 y; 

CONSIDERANDO: 

Que, es deber del Instituto de Educación Superior Pedagógico Público “MARÍA 

MADRE”, velar por el cumplimiento de las normas establecidas por el Ministerio de 

Educación; 

Que, de conformidad con las Constitución Política del Perú; Ley 28044 “Ley 

General de Educación, y su Reglamento aprobado por D.S. N° 011-2012-ED; Ley N° 

30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior y de la Carrera Pública de 

sus Docentes y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, 

modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU; D.S. N° 016-2021-MINEDU; 

Ley N° 29944 “Ley de Reforma Magisterial; RVM N° 037-2021-MINEDU Orientaciones 

para el Desarrollo del Servicio Educativo en IES y EES; RD N° 095-2012-DGIESPP MARIA 

MADRE, “Reglamento de Prácticas”; RD N° 0165-2010-ED Estructura Básica Nacional 

para las Carreras Profesionales de Profesor de Educación Primaria, Profesor de 

Computación e Informática y Profesor en Educación Inicial; Resolución Directoral N° 

023-2018-MINEDU; R.D. N° 00024-2021-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DIFOID Revalidación de 
las carreras profesionales de Educación Inicial y Educación Primaria con vigencia 
permanente”; R.D. N° 063-2018-MINEDU/VMGP/DIGEDD/DIFOID que autoriza la 
carrera profesional de Educación Inicial; Resolución Viceministerial N° 157-2020-

MINEDU; además de los Reglamentos y demás Normas de la Institución.

SE RESUELVE: 

Artículo 1.- APROBAR el Texto Único de Procedimientos Administrativos TUPA 2023; 
que regirá a partir de la fecha de su publicación. 

Artículo 2.- ENCARGAR a la Unidad Administrativa, Unidad Académica, mediante las 

jefaturas de    Área Académica de Educación Primaria, Secretaría Académica y 

Formación en Servicio; Planificar, Programar, Ejecutar, Supervisar e informar dicho 

proceso. 

Regístrese, Comuníquese y Archívese 

BALT/DG 

mach/sdg.



 
 

MINISTERIO DE EDUCACIÓN 
DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN DEL CALLAO 

Instituto de Educación Superior Pedagógico Público “María Madre” 
 

TUPA – 2023 
UIT = S/. 4,950 
DECRETO SUPREMO N° 309-2022-EF 

 
 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T U P A 
 

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO DETALLES 
DERECHO 
DE PAGO 

IMPORTE 
EN SOLES 

 VENTA DE SERVICIOS 

1 Acreditación Titulo    40.00 
2 Ampliación por Crédito de Curso o Taller    60.00 
3 Autorización de Evaluación Extraordinaria por ISP Por Curso 0.004 UIT 19.80 
4 Autenticación de documentos (cada uno)    20.00 
5 Carné de Biblioteca (público en general)    25.00 
6 Carta de presentación    25.00 
7 Certificado de egresado    50.00 

8 Certificado de estudios por ciclo (I al X = S/. 198.00 formato gratuito) Por Ciclo o 
Semestre 0.004 UIT 19.80 

9 Ciclo Abandonado (para proceso de reincorporación) 
Por Ciclo o 

Semestre 
Abandonado 

  
150.00 

10 Certificado de Talleres (cada uno)    40.00 

11 Constancia Proyección Social (Promoción 98 a la actualidad) 
   

40.00 

12 Constancia de Egresado 
   

40.00 

13 Constancia de Estudio 
   

30.00 

14 Constancia de haber aprobado Examen de Suficiencia Académica 
   

40.00 

15 Constancia de Matrícula 
   

30.00 

16 Constancia de no adeudar a biblioteca del IESPP 
   

30.00 

17 Constancia de no adeudar a tesorería del IESPP 
   

30.00 

18 Constancia de orden de méritos 
   

30.00 



19 Constancia de participación en proyección Comunal 
   

30.00 

20 Constancia de Práctica 
   

30.00 

21 Constancia personal, visado de sílabos (por ciclo) y otros 
   

30.00 

22 Constancia de Título en Trámite 
   

40.00 

23 Convalidación por asignaturas y /o talleres 
   

40.00 

24 Convalidación de Estudios para Alumnos que se Trasladan 
(Proceden de Otras Instituciones Educativas Superiores) 

 
Por Ciclo 0.010 UIT 49.50 

25 Convalidación para Traslado Interno 
 

Por Ciclo 0.010 UIT 49.50 

26 Decreto Administrativo de alfabetización (Promoción 94 - 97) 
   

40.00 

27 Derecho de inscripción al Examen de Admisión 2023       
Prospecto y Carpeta de Admisión. 

   
250.00 

28 Des matrícula (por curso) 
   

50.00 

29 Duplicado de boletas de notas 
   

30.00 

30 Duplicado de carné de biblioteca 
   

40.00 

31 Duplicado de ficha de matrícula 
   

20.00 

32 Duplicado de boleta de venta 
   

20.00 

33 Duplicado de Resolución Directoral 
   

35.00 

34 Duplicado de Sílabos (Por cada silabo) 
   

20.00 

35 Duplicado de Título Profesional 
   

600.00 

36 Examen de Suficiencia Académica (por Curso - Egresados) 
   

70.00 

37 Examen de Suficiencia Académica (por curso - Estudiantes Ciclo X) 
   

35.00 

38 Informe Académico 
   

40.00 

39 Informe de Práctica Profesional 
   

40.00 

40 Informe de taller (por grupo de 10 a 12 talleres) 
   

35.00 

41 Licencia de Estudios (por año) 
   

100.00 

42 Matrícula a curso de Subsanación 
   

80.00 

43 Matrícula Ordinaria 
   

350.00 

44 Mora por Matrícula Extemporánea 
   

70.00 



45 Récord Académico 
   

50.00 

46 Récord de Talleres 
   

40.00 

47 Rectificación de matrícula 
 

0.005 UIT 24.75 

48 Rectificación de Nombres y Apellidos (Para Alumnos y Ex 
Alumnos) 

 
0.005 UIT 24.75 

49 Rectificación de Nombres y Apellidos en Certificados de Estudios 
 

0.010 UIT 49.50 

50 Rectificación de Resolución de Proyecto (por cualquier concepto) 
   

40.00 

51 Reincorporación de estudios 
   

175.00 

52 Resolución Directoral por cualquier concepto 
   

40.00 

53 Revisión de Informe Final de Investigación x 1era vez 
   

80.00 

54 Revisión de Informe Final de Investigación x 2da vez 
   

100.00 

55 Revisión de proyecto de tesis por primera vez 
   

50.00 

56 Revisión de proyecto de tesis por segunda vez 
   

90.00 

57 Subsanación de Curso desaprobado por Crédito 
   

40.00 

58 Traslado Externo de Matrícula en Educación Superior 
 

0.030 UIT 148.50 

59 Traslado Interno 
 

0.030 UIT 148.50 

N° TRÁMITE DE TITULACIÓN – CARRERAS DE 5 AÑOS 

1 Derecho de sustentación 
 

0.010 UIT 49.50 

2 Diploma de ceremonia, graduación y caligrafiado 
 

  85.00 

3 Expedición de Título Profesional 
 

0.020 UIT 99.00 

4 Expedición e Inscripción de Grado y/o Título Profesional 
 

0.020 UIT 99.00 

5 Formato de Titulo y Caligrafiado 
 

  90.00 

6 Presentación de la carpeta de titulación para registro de título 
Instituto Superior Pedagógico 

 
0.010 UIT 49.50 

7 Tramite de titulación 
 

  100.00 
 



 

N° EVALUACIÓN Y DIAGNÓSTICO 

1 Evaluación Integral 
 

  120.00 

2 Evaluación Pedagógica 
 

  50.00 

3 Evaluación Psicológica 
 

  50.00 

4 Evaluación y Terapia Física 
 

  50.00 

5 Tratamiento Pedagógico (por mes) 
 

  150.00 

6 Tratamiento Psicológico (por mes) 
 

  150.00 

7 Evaluación Audio métrica 
 

  50.00 

8 Evaluación Integral (Examen Psicológico, Audio métrico, Pedagógico y 
Terapia de Lenguaje) 

   
160.00 

9 Terapias individuales (8 sesiones) 
 

  200.00 
 
 
 
 

JEFATURA DE ADMINISTRACIÓN DIRECCIÓN 



 “AÑO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO” 

 INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR  

DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN DEL CALLAO  PEDAGÓGICO PÚBLICO MARÍA MADRE 

RESOLUCIÓN DIRECTORAL N° 009-2023/DG-IESPP “MARÍA MADRE” 

Callao, 18 de Enero del 2023 

Visto 

El Informe N° 006-2023-JUAD- IESPP “MARÍA MADRE”, presentado con 

expediente N° 126-2023/DG-IESPP “María Madre” por la Unidad Administrativa de 

fecha 17 de Enero del 2023, donde de acuerdo a la normativa vigente, se actualiza 

el Texto Único de Servicios No Exclusivos – TUSNE, sujeto al incremento de la Unidad 
Impositiva Tributaria decretada por el Gobierno para el Año Fiscal 2023 y; 

CONSIDERANDO: 

Que, es deber del Instituto de Educación Superior Pedagógico Público “MARÍA 

MADRE”, velar por el cumplimiento de las normas establecidas por el Ministerio de 

Educación; 

Que, de conformidad con las Constitución Política del Perú; Ley 28044 “Ley 

General de Educación, y su Reglamento aprobado por D.S. N° 011-2012-ED; Ley N° 

30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educación Superior y de la Carrera Pública de 

sus Docentes y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU, 

modificado por el Decreto Supremo N° 011-2019-MINEDU; D.S. N° 016-2021-MINEDU; 

Ley N° 29944 “Ley de Reforma Magisterial; RVM N° 037-2021-MINEDU Orientaciones 

para el Desarrollo del Servicio Educativo en IES y EES; RD N° 095-2012-DGIESPP MARIA 

MADRE, “Reglamento de Prácticas”; RD N° 0165-2010-ED Estructura Básica Nacional 

para las Carreras Profesionales de Profesor de Educación Primaria, Profesor de 

Computación e Informática y Profesor en Educación Inicial; Resolución Directoral N° 

023-2018-MINEDU; R.D. N° 00024-2021-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DIFOID Revalidación de

las carreras profesionales de Educación Inicial y Educación Primaria con vigencia

permanente”; R.D. N° 063-2018-MINEDU/VMGP/DIGEDD/DIFOID que autoriza la

carrera profesional de Educación Inicial; Resolución Viceministerial N° 157-2020-

MINEDU; además de los Reglamentos y demás Normas de la Institución.

SE RESUELVE: 

Artículo 1.- APROBAR el Texto Único de Servicios No Exclusivos – TUSNE 2023; que

regirá a partir de la fecha de su publicación. 

Artículo 2.- ENCARGAR a la Unidad Administrativa, Unidad Académica, mediante las 

jefaturas de Área Académica de Educación Primaria, Secretaría Académica y 

Formación en Servicio; Planificar, Programar, Ejecutar, Supervisar e informar dicho 

proceso. 

Regístrese, Comuníquese y Archívese 

BALT/DG 

mach/sdg.



 
 

MINISTERIO DE EDUCACIÓN 
DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN DEL CALLAO 

Instituto de Educación Superior Pedagógico Público “María Madre” 
 

TUSNE - 2023 
 

TEXTO UNICO DE SERVICIOS NO EXCLUSIVOS - TUSNE 
 
 

N° DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO TIEMPO 
 
CERTIFICACIÓN 

IMPORTE 
EN SOLES 

 ALQUILERES 

1 Aulas con equipo Multimedia 2 horas  100.00 
2 Patio con Equipo de Sonido 2 horas  100.00 
3 Equipo de sonido 2 horas    60.00 
4 Auditorio con proyector multimedia, sonido y sillas 1 hora  100.00 
5 Losa Deportiva de 8 a 4pm 1 hora    60.00 
6 Losa Deportiva de 4 a 10pm 1 hora    80.00 
 PROGRAMAS DE FORMACIÓN EN SERVICIO 

1 Curso de Especialización de TERAPIA DE LENGUAJE   (10 Meses) Mes 540 horas 200.00 

2  
Programa de Auxiliares en Educación Especial  (8 Modulos) 

Modulo/1 mes  200.00 

3 Diplomado en Educación Inclusiva y Atención a la Diversidad 
 

5 semanas 
200 horas 

200.00 

4 PRE (Preparación Académica para el Examen de Admisión) 
 

8 semanas 
 

------- 250.00 

 TALLERES Y CURSOS LIBRES 

1 Talleres Formativos 
1 curso 

4 semanas 
 

140 horas 150.00 
2 Talleres Formativos  

2 cursos 
 250.00 

3 Cursos de Tecnologías de la Información – verano 2023 
 

5 semanas 
 

132 horas 100.00 

 CURSOS ESCUELA COACHING - 2023 

1 Habilidades Blandas 
 

12 clases 
 

60 horas 250.00 

2 Pausas Activas y Recreos Emocionales 
  
 12 clases 

 
60 horas 250.00 

 DIPLOMADO 
1 Diplomado en Estimulación Temprana (duración 4 meses) 

 
Por mes 

 
608 horas 200.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



N° TRÁMITE DE DIPLOMA – TERAPIA DE LENGUAJE 1 AÑO DE ESTUDIO. 

1 Matricula 
 

  80.00 

2 Constancia de Estudios 
 

  40.00 

3 Récord Académico 
   

40.00 

4 Certificado de Estudios del Diplomado de Especialización Docente 
 

  70.00 

5 Constancia de No adeudar Biblioteca 
 

  40.00 

6 Constancia de No adeudar Tesoreria 
   

30.00 

7 Derecho a Expedición y Registro de Diploma  
  120.00 

8 Recibo por derecho de Examen de Suficiencia (Participantes que 
obtuvieron promedio ponderado inferior a 14) 

   
100.00 

9 Recibo por Diploma, formato y caligrafiado de Especialización 
Docente 

   
60.00 

10 Recibo por derecho a expedición y Registro del Diploma 
  

 
 

120.00 
 
 

N° TRÁMITE DE DIPLOMA – AUXILIAR EN EDUCACIÓN ESPECIAL 8 
MÓDULOS. 

1 Matricula 
 

  100.00 

2 Carné de Biblioteca 
 

  20.00 

3 Matricula de Subsanación 
 

  70.00 

4 Subsanación por curso 
 

  70.00 

5 Constancia de Estudios 
 

  30.00 

6 Certificado de Estudios (8 módulos) 
 

  100.00 

7 Récord Académico 
   

40.00 

8 Constancia de No adeudar Biblioteca 
 

  30.00 

9 Constancia de No adeudar Tesoreria 
 

  30.00 

10 Diploma de Auxiliares (Concluido el programa) 
   

120.00 
 
 
 

JEFATURA DE ADMINISTRACIÓN DIRECCIÓN 


